Na temelju ¢lanka 27. Statuta Doma za starije osobe Novigrad — Casa per anziani Cittanova, KLASA:
011-02/23-01/01, URBROIJ: 2163-5-11-04/01-23-2 od 27.10.2023. godine (u daljnjem tekstu: Dom),
ravnateljica Doma uz prethodnu suglasnost Upravnog vijeéa (KLASA: 007-05/25-01/06, URBROJ:
2163-5-11-04/01-25-5 od 28.03.2025.), dana 31.03.2025. godine donijela je:

y PRAVI \L NIK
O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA U
DOMU ZA STARIJE OSOBE NOVIGRAD — CASA PER ANZIANI CITTANOVA
Clanak 1.

Pravilnikom o koriStenju sluZbenih vozila (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se uvijeti koristenja
sluzbenih vozila, odgovorne osobe za upravljanje voznim parkom i korisnici sluZbenih vozila,
financijsko pracenje troskova, vodenje evidencija o koristenju sluzbenih vozila, odrZavanje vOoZnog
parka i odgovornosti za nastalu Stetu na sluzbenim vozilima, alternativnim naé¢inima prijevoza i ostalo.

Clanak 2.

Sluzbena vozila u vlasnistvu Doma koriste se za obavljanje sluzbenih poslova i putovanja unutar i izvan
podrucja Republike Hrvatske.

Clanak 3.

SluZbena vozila u vlasniStvu Doma mogu koristit radnici za sluZbena putovanja na temelju potpisanog
naloga ravnatelja odnosno njegovog zamjenika.

SluZbena vozila u vlasnistvu Doma za sluzbene potrebe mogu koristiti i treée osobe-vanjski suradnici
Doma, po odobrenju ravnatelja, radi obavljanja poslova koji proizlaze iz djelatnosti Doma u cilju brzeg,
efikasnijeg i ekonomicnijeg obavljanja poslova 1 radnih zadataka.

Clanak 4.
Korisnici sluZbenih vozila moraju imati vazeéu vozatku dozvolu za upravljanje odgovaraju¢om
kategorijom i nemaju zabranu upravljanja te se pridrzavati odredbi vaZeé¢eg Zakona o si gurnosti prometa
na cestama i ovog Pravilnika.
Usmeni i/ili pismeni zahtjev za kori$tenje sluzbenih vozila za sluzbeno putovanje podnosi se ravnatelju
i odgovornoj osobi za upravljanje voznim parkom u pravilu najkasnije 24 sata prije koristenja.

Clanak 5.
Ravnatelj ¢e odlukom imenovati odgovornu osobu za upravljanje voznim parkom Doma.
Odgovorna osoba za upravljanje voznim parkom je duZna obaviti sve potrebne radnje 1 pripreme
sluzbenog vozila za put ukljuCuju¢i pravovremeno osiguranje goriva, ispravnosti vozila, urednosti i

Cisto¢i vozila, vodenje brige o registraciji i tehni¢kom pregledu vozila, redovitom servisiranju i
popraveima, a prema potrebi obavljanje i drugih poslova iz tog djelokruga.

Clanak 6.



Za svako sluzbeno putovanje korisnik sluzbenog vozila duzan je ispuniti Putni radni list za putnicko
motorno vozilo. Koristenje sluzbenog vozila moze se ostvariti samo na temelju urcdno popunjenog i
ovjerenog putnog radnog lista. Putni radni list se uvijek nalazi u sluZzbenom vozilu.

Clanak 7.

Nakon obavljenog putovanja korisnik sluzbenog vozila obvezan je:

- sluZbeno vozilo parkirati na predvideno parkirno mjesto za sluzbena vozila u sjedistu Doma

- u vozilu ostaviti uredno popunjen putni radni list

- ukoliko je izdan putni nalog, istog dostaviti u ra¢unovodstvo sa svim prilozima (raduni za gorivo,
cestarinu 1 sl). 1 kratak izvjestaj sa sluzbenog putovanja

- klju€eve sluzbenog vozila i dr. predati u tajnistvo uprave Doma.

Clanak 8.

U slucaju da nakon sluZbenog puta postoji potreba za dopunom goriva u vozilu, korisnik je duzan prije
predaje sluzbenog vozila nadopuniti spremnik odgovarajuéim gorivom koristeéi pripadajuéu karticu za
gorivo.

Clanak 9.
Korisnici sluZbenih vozila duZni su voditi brigu o vozilu kojeg koriste te pismeno prijaviti svaki kvar

odnosno ostecenje na automobilu prilikom predaje kljuéeva i putnih radnih listova.

Clanak 10.

Ako korisnik sluZbenog vozila pocini prekrsaj u prometu, sam snosi sve tro¥kove kazne za pocinjenje
istih.

Clanak 11.

Za sva oStecenja na sluzbenim vozilima koja nastanu namjerno ili iz krajnje nepaZnje korisnika sluZbenih
vozila, Stetu nadoknaduje sam korisnik sluzbenog vozila.

Clanak 12.
U slu¢aju vise najavljenih rezervacija za koristenjem sluzbenog vozila od trenutno dostupnih, sluzbeno
vozilo ¢e se dati onom zaposleniku ¢ija svrha putovanja, obavljanje poslova i ispunjavanje radnih
zadataka ima prioritet.

Clanak 13.

Financijsko pracenje troSkova KoriStenja i odrzavanja sluzbenih vozila unose se u odgovarajuée
evidencije koje sadrze podatke o vrsti vozila, ukupno prgedenlm kilometrima, troskovima odrZavanja
vozila (servisi, tehni¢ki pregledi i registracija, osiguranja, auto gume), troskovi goriva.



Clanak 14.
Evidencija o kori$tenju sluzbenih vozila, korisnicima sluZbenih vozila, vrsti vozila, datumu i vremenu
pocetka i zavrSetka koristenja vozila, utrofenim kilometrima i odgovornoj osobi koja je isto odobrila
unose se u putni radni list.

Clanak 15.
Placanje goriva za sluZbena vozila obavlja se putem kartice odabranog dobavljata goriva.
Ostali troskovi nastali tijekom koriStenja sluZbenog vozila pla¢aju se debitnom karticom ustanove i/ili
gotovinom (cestarine, ulja, tekucine za staklo, pranje vozila i sl.).

Clanak 16.
Radnici Doma mogu za sluZbena putovanja osim sluzbenih vozila koristiti i druge nadine prijevoza i to:
- putem sredstava javnog prijevoza
- koristiti privatno vozilo u sluzbene svrhe.
Ravnatelj moZe odobriti druge nacine prijevoza u sluéaju nedostatka sluzbenog vorzila, kvara na
sluzbenom vozilu, kada radnik ne posjeduje vazeéu dozvolu za upravljanje motornim vozilom ili u
drugim opravdanim sluéajevima.
Ukoliko radnik koristiti privatno vozilo u sluzbene svrhe, ispla¢uje mu se naknada za koristenje
privatnog vozila u iznosu koji je propisan zakonom temeljem popunjenog i ovjerenog putnog naloga.

Clanak 17.

Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Doma.

Clanak 18.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Procedura o koridtenju sluzbenih vozila u Domu za
starije osobe Novigrad oznake KLASA: 003-05/20-01/07, URBROJ: 2105-518-01/01-20-1 od
30.07.2020. godine.

KLASA: 011-03/25-01/05
URBROJ: 2163-5-11-01/01-25-1
Novigrad, 31.03.2025.

Pravilnik o konstcnju sluzbenih vozila objavljen je na oglasnoj plo x\_.:__/ starije osobe Novigrad —
Casa per anziani Cittanova dana 31.0Zujka 2025. godine, a na snagu stupa dan nakon objave.
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