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DOM ZA STARIE | NEMOCNE OSOBE NOVIGRAD
CASA PER ANZIANI E DISABILI CITTANOVA
Domovinskih Zrtava 14

52466 Novigrad

KLASA :035-04/15-01/04
URBROJ : 2105-518-01/01-15-1
Novigrad, 10.03.201 Ly

" Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama (NN br: 25/13) i na temelju
&lanka 33. Statuta Doma za starije i nemocne osobe Novigrad , ravnateljica je dana
10.03.2015. godine donijela narednu

ODLUKU
o ostvarivanju prava na pristup informacijama

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se pravo na pristup informacijama i ponovnu uporabu
informacija koje posjeduje Dom za starije i nemo¢ne osobe Novigrad, ograniéenje
prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija, postupak za
ostvarivanje i zastitu prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija,
postupak za ostvarivanje i zastitu prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu
informacija kao i druge obveze Doma vezane za ostvarivanje prava na pristup
informacijama.

Clanak 2.

Zainteresiranim korisnicima na jednak nagin i pod jednakim uvjetima pripada pravo
na pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija, a informacije su dostupne
sukladno zakonskim odredbama i ovoj Odluci te moraju biti pravodobne, potpune i
tocne.

Il. NACINI OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA
Clanak 3.

Dom je obvezan omoguciti pristup informacijama pravovremenim objavljivanjem
informacija na internetskim stranicama i Sredi$njem katalogu sluzbenih dokumenata
Republike Hrvatske

Dom ée objaviti na internetskim stranicama:

- zakone i ostale propise koji se odnose na njihovo podrugje rada

- opée akte i odluke koje donosi Dom, kojima se utjece na interese korisnika, s
razlozima za njihovo donosenje

- nacrte prijedloga op¢ih akata i drugih akata (u pravilu u trajanju od 30 dana
onih o kojima se provodi javno savjetovanje sa zainteresiranom javnosti),
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- godisnje planove, programe, strategije, upute, izviestaje o radu, financijska
izvjesca i druge odgovarajuce dokumente koji se odnose na podrugje rada Doma

- podatke o izvoru financiranja, proracunu i izvréenju proratuna

- informacije o dodijeljenim potporama, bespovratnim sredstvima ili donacijama,
- informacije o unutarnjem ustrojstvu s imenom ravnatelja i voditelja ustrojbenih
jedinica i njihovim podacima za kontakt

- zapisnike i zakljucke sa sluzbenih sjednica tijela Doma i sluzbene dokumente
usvojene na tim sjednicama, te informacije o radu formalnih radnih tijela iz njihove
nadleznosti

- informacije o postupcima javne nabave i dokumentaciji za nadmetanje te
informacije o izvrSenju ugovora,

- obavijesti 0 raspisanim natjeajima te natje€ajnu dokumentaciju,

- obavijest o nacinu ostvarivanja prava na pristup informacijama i ponovnoj
uporabi informacija s podacima za kontakt sluzbenika za informiranje.

- visinu naknade za pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija prema
kriterijima iz ¢l. 19. st. 3. Zakona o pravu na pristup informacijama

Odredbe prethodnog stavka ne odnose se na informacije za koje postoje ograni¢enja
sukladno zakonskim propisima.

Clanak 4.

Ravnatelj Doma donosi Odluku o odredivanju sluzbenika za informiranje kao
mjerodavne osobe za rieavanje ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Kontakt podaci o sluzbeniku za informiranje objavljuju se na internet stranicama
Doma.

Clanak 5.

Korisnik prava na informaciju podnosi pisani ili usmeni zahtjev za omogucavanje
pristupa informaciji koja se odnosi na podruéje rada Doma.

Ako je zahtjev podnesen usmeno ili putem telefona sastavlja se sluzbena bilieska, a
ako je podnesen putem elektroni¢ke poste smatra se da je podnesen pisani zahtjev.

Davanje informacije korisniku koji je podnio zahtjev moze biti neposrednim davanjem
informacije, davanjem informacije pisanim putem, uvidom u dokumente i izradom,
dostavljanjem preslika dokumenata koji sadrzi trazenu dokumentaciju te na drugi
prikladan nacin.

Clanak 6.

O zahtjevu za pravo na pristup informaciji sluzbenik za informiranje odluciti ¢e u roku
od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva sukladno zakonskim odredbama.

U sluéaju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva sluzbenik za informiranje ée bez
odgode pozvati podnositelja zahtjeva da ga ispravi u roku od pet dana od dana
zaprimanja poziva za ispravak. Ako podnositelj zahtjeva ne ispravi zahtjev, a ne
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moze se sa sigurno$cu utvrditi o kojoj se trazenoj informaciji radi, sluzbenik za
informiranje odbacit ¢e zahtjev rjeSenjem.

Sluzbenik za informiranje odbaciti ée zahtjev riedenjem ako ne posjeduje informaciju
te nema saznanja gdje se informacija nalazi, a rieSenjem ¢ce odbiti zahtjev u
slu¢ajevima predvidenim zakonskim odredbama.

Clanak 7.

Ako Dom ne posjeduje informaciju, a ima saznanja o tijelu javne viasti koje je
posjeduje obvezna je bez odgode, a najkasnije u roku od osam dana od dana
zaprimanja zahtjeva ustupiti zahtjev tom tijelu i o tome obavijestiti podnositelja.

Clanak 8.

Rokovi za ostvarivanje prava na pristup informaciji mogu se produziti za 15 dana od
dana kad je trebao odluciti o zahtjevu ako se informacija mora traZiti izvan sjedista
Doma, ako se jednim zahtjevom traZi veci broj razli¢itih informacija, ako je to
potrebno kako bi informacija bila potpuna i to¢na.

Clanak 9.
O zahtjevu se ne donosi rieSenje kad se:

- korisniku omogucuje pristup trazenoj informaciji,

- kad se korisnika obavjestava da je istu informaciju ve¢ dobio, a nije protekao
rok od 90 dana od podnoSenja prethodnog zahtjeva,

- kad se obavjestava korisnika da je informacija javno objavljena,

- kad mu je kao stranki u postupku dostupnost informacija utvrdena propisom

- kad se korisnika obavjestava da za informaciju postoji obveza zadtite
odnosno &uvanja tajnosti.

O postojanju razloga iz prethodnog stavka ovog &lanka bez odgode obavjestava se
podnositelj zahtjeva pisanim putem.

Clanak 10.

Protiv rjeSenja sluzbenika za informiranje moze se izjaviti zalba Povjereniku za
informiranje u roku od 15 dana od dana dostave rjesenja.

7alba se moze izjaviti i kad sluzbenik za informiranje u propisanom roku ne odluéi od
zahtjevu podnositelja.

Protiv rjesenja Povjerenika za informiranje Zalba nije dopustena, ali se moze
pokrenuti upravni spor.

Clanak 11.

U Domu se vodi sluzbeni upisnik o zahtjevima o pravu na pristup informacijama i
ponovnu uporabu informacija.
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Upisnik se vodi u elektronickom obliku.

Clanak 12.
Od korisnika se moZe traZiti naknada stvarnih materijalnih troskova koji nastaju
pruzanjem informacije i naknada troskova dostave trazene informacije sukladno
zakonskim odredbama te kriterijima koje propisuje Povjerenik za informiranje kao
neovisno drzavno tijelo za zastitu prava na pristup informacijama.
PONOVNA UPORABA INFORMACIJA

Clanak 13.

Korisnik ima pravo na ponovnu uporabu informacija podno3enjem zahtjeva, u
komercijalne ili nekomercijalne svrhe sukladno zakonskim odredbama.

Sluzbenik za informiranje odlugit ¢ée o zahtjevu za ponovnu uporabu informacija u
roku od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva.

Kod odlugivanja o zahtjevu za ponovnu uporabu informacija ne donosi se rieSenje.
PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.
Sluzbenik za informiranje duzan je Povjereniku dostaviti izvjesée o provedbi ove
Odluke i zakonskih odredbi za prethodnu godinu najkasnije do 31. sije¢nja tekuce
godine uz obrazloZenje i ocjenu postojeceg stanja na osnovi iskazanih podatka.

Clanak 15.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave na internetskoj stranici
Doma .





